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Profesionalne i osobne
vještine – za svakoga
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Profesionalne i osobne
vještine - za svakoga

Vještine vođenja razgovora i

pozitivnog sudjelovanja na

sastancima, aktivnog slušanja i

rješavanja problema, vještine rada

u timu i zajedničkog donošenja

odluka, javnog prezentiranja ideja

ili rezultata, imaju jako velik

utjecaj na naše živote, kako

profesionalnu tako i privatnu

sferu.
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Znanje je dobro!

Razumjevajući da poslodavci žele

i trebaju stručnjake koji pored

stručnih znanja imaju i

profesionalne vještine šireg

spektra, svaka ambiciozna osoba

želi napredovati i usavršavati se s

ciljem ostvarivanja višeg

zadovoljstva u radu sa drugima.

Ovo zadovoljstvo će se zasigurno

odraziti i na privatni život I

obiteljsko okruženje, te na taj

način usavršavanje u

profesionalnim vještinama svima

donosi boljitak i u privatnu sferu

života.
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Nastavite učiti i
usavršavati se! 

Na raspolaganju su brojne teme i opcije:

In-house edukacije

Grupne edukacije

1-na-1 coaching

(jednodnevne ili višednevne edukacije(jednodnevne ili višednevne edukacije
prema dogovoru za grupe unutar isteprema dogovoru za grupe unutar iste
organizacije)organizacije)

(jednodnevne ili višednevne edukacije
prema unaprijed dostupnim terminima)

(kraće ili duže serije u jutarnjim ili
popodnevnim terminima prema dogovoru)
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Online edukacije

Modularne edukacije
(setovi pojedinačnih edukacija prema
vašem odabiru)



usavršavanja u komunikaciji za sve poslovne situacije i izazove
manje stresnog javnog nastupa za razne prilike
pretvaranja ideja u ostvarive projekte i uspješne strategije
jasnog komuniciranja sa klijentima i strankama u pisanoj i
usmenoj formi
optimalnog organiziranja radnog dana 
bržeg i preciznijeg rješavanja problema
lakšeg i utemeljenog donošenja odluka 
prepoznavanja rizika koje je potrebno minimizirati ili potpuno
ukloniti
razvijanja stila vođenja tima koji inspirira i potiče angažman u
organizaciji 
povećavanja timske učinkovitosti

Radionice za profesionalne i osobne vještine
u svakodnevnom okruženju

Vodimo vas do:
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Minimalno 40% vremena uključuje vježbe



Prijedlozi i teme za usavršavanje u
profesionalnom i osobnom okruženju

I. PS - Public Speaking 

1. modul     Postani samouvjeren i uvjerljiv govornik

2.modul     Ostvari utjecaj u medijskom prostoru

3.modul     Prevladaj tremu u javnom nastupu

4. modul    Usavršavaj se u govorništvu

5. modul    Upravljaj kriznim situacijama u javnom  

                     nastupu

6. modul    Upravljaj vremenom
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Prijedlog modularnih edukacija –
višednevnih tematskih radionica

II. BSC – Basic Comunication Skills  

1. modul    Komunikacija u svim smjerovima –

                     pisana, verbalna i govor tijela            

2.modul     Lijepi govor je moguće naučiti

3.modul    Prevladaj tremu u javnom nastupu
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III. Key Profesional Skills 

1. modul     Komunikacija i emocionalna inteligencija 

2.modul     Rješavanje problema i donošenje odluka 

3.modul     Vodstvo i motivacija 

4. modul    Upravljanje vremenom i planiranje 

5. modul    Strateško razmišljanje i integracija

                     vještina

IV. Problem Solving

1. modul     Strateški pristup problemu

2.modul     Rješavanje problema i donošenje odluka 

3.modul     Projektno upravljanje

V. Projektno upravljanje

1. modul    Upravljanje projektnim timom

2.modul    Organizacija vremena i zadataka

3.modul     Strategija i strateški pristup planiranju

4. modul    Izrada projektne dokumentacije

5. modul    Upravljanje rizicima i kvalitetom projekta

6. modul    Kontroling i reinženjering projekta
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Prijedlog jednodnevnih interaktivnih
radionica iz područja Public Relations,

 Soft Skills i Timskog rada.

VI. PR Public Relations - interaktivna radionica
Odnosi s javnošću u lokalnoj samoupravi
Izgradnja povjerenja građana kroz učinkovitu komunikacijsku
strategiju
Praktične vještine javnog nastupa i medijskih izjava za dužnosnike
i zaposlenike lokalne samouprave
Digitalna komunikacija i upravljanje reputacijom u lokalnoj
samoupravi
Krizno komuniciranje i transparentnost u javnoj upravi i lokalnoj
samoupravi

 
VII. Basic Individual Soft Skills - interaktivna radionica

Kako reći „ne“ bez osjećaja krivnje i bez narušavanja odnosa
Kako smireno reagirati pod pritiskom – tehnike upravljanja
stresnim situacijama
Izlazak iz zone komfora: Kako se lakše suočiti s novim
izazovima
Kako jasno izraziti svoje potrebe i očekivanja bez
nesporazuma
Kako prestati odgađati obaveze i napokon ih riješiti na
vrijeme
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VIII. Teamwork - interaktivne radionice
Kako izbjeći hektične situacije? – Jasne uloge i
odgovornosti u timu
Od nesporazuma do dogovora – Kako tim može bolje
komunicirati
Što kad se ne slažemo? – Strategije za konstruktivno
rješavanje konflikata u timu
Kako donijeti odluku kada se tim ne može složiti?
Kako izgraditi povjerenje i suradnju unutar tima?



edukacije-appa.hr +38599 3800 200 info@edukacije-appa.hr

Korak po korak do lidera koji ostavlja trag!


