Otkljucajte puni potencijal svog vodstva
uz prakti¢ne APPA edukacije

INTERAKTIVNE RADIONICE
ZA PROFESIONALNI 1 OSOBNI RAZVOJ
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Profesionalne i osobne
vjestine - za svakoga

VjesStine vodenja razgovora i
pozitivhog sudjelovanja na
sastancima, aktivnog slusanja i
rjeSavanja problema, vjestine rada
u timu i zajednickog donosenja
odluka, javnog prezentiranja ideja
ili rezultata, imaju jako velik
utjecaj na nase zivote, kako
profesionalnu tako i privatnu

sferu.




Znanje je dobro!

Razumjevajudéi da poslodavci zele
i trebaju stru¢njake koji pored
stru¢nih znanja imaju i
profesionalne vjestine Sireg
spektra, svaka ambiciozna osoba
zeli napredovati i usavrsavati se s
ciljem ostvarivanja viseg
zadovoljstva u radu sa drugima.
Ovo zadovoljstvo ¢e se zasigurno
odraziti i na privatni zivot |
obiteljsko okruzenje, te na taj
nacin usavrSavanje u
profesionalnim vjeStinama svima
donosi boljitak i u privatnu sferu

Zivota.




Nastavite uciti i
usavrsavati se!

Na raspolaganju su brojne teme i opcije:

In-house edukacije

(jednodnevne ili visednevne edukacije
prema dogovoru za grupe unutar iste
organizacije)

Grupne edukacije

(jednodnevne ili viSednevne edukacije
prema unaprijed dostupnim terminima)

of&o  1-na-1coaching

h
i

(krace ili duZe serije u jutarnjim ili
popodnevnim terminima prema dogovoru)

Online edukacije

(setovi pojedinacnih edukacija prema
vasem odabiru)

i
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Don't stop

learning!




Radionice za profesionalne i osobne vjesStine
u svakodnevnom okruzenju

Vodimo vas do:

e usavrsavanja u komunikaciji za sve poslovne situacije i izazove
manje stresnog javnog nastupa za razne prilike

pretvaranja ideja u ostvarive projekte i uspjesSne strategije
jasnog komuniciranja sa klijentima i strankama u pisanoj i
usmenoj formi

optimalnog organiziranja radnog dana

brzeg i preciznijeg rjesavanja problema

lakSeg i utemeljenog donosenja odluka

prepoznavanja rizika koje je potrebno minimizirati ili potpuno
ukloniti

razvijanja stila vodenja tima koji inspirira i potice angazman u
organizaciji

povecavanja timske ucinkovitosti

Q Minimalno 40% vremena ukljucuje vjezbe




Prijedlozi i teme za usavrSavanje u
profesionalnom i osobnom okruzenju

Prijedlog modularnih edukacija -
viSednevnih tematskih radionica

I. PS - Public Speaking

1.modul Postani samouvjeren i uvjerljiv govornik
2.modul Ostvari utjecaj u medijskom prostoru
3.modul Prevladaj tremu u javhom nastupu

4. modul Usavrsavaj se u govornistvu

5. modul Upravljaj kriznim situacijama u javhom ’

nastupu
6. modul Upravljaj viemenom

I1. BSC - Basic Comunication Skills

1. modul Komunikacija u svim smjerovima -
pisana, verbalna i govor tijela

2.modul Lijepi govor je moguce nauciti

3.modul Prevladaj tremu u javhom nastupu




lll. Key Profesional Skills

1.modul Komunikacija i emocionalna inteligencija
2.modul Rjesavanje problema i donosenje odluka
3.modul Vodstvo i motivacija

4. modul Upravljanje viemenom i planiranje
5.modul StrateSko razmisljanje i integracija

vjestina

IV. Problem Solving

1. modul Strateski pristup problemu
2.modul RjesSavanje problema i donosenje odluka

3.modul Projektno upravljanje

V. Projektno upravljanje

1. modul Upravljanje projektnim timom

2.modul Organizacija vremena i zadataka

3.modul Strategija i strateski pristup planiranju

4. modul Izrada projektne dokumentacije
5.modul Upravljanje rizicima i kvalitetom projekta
6. modul Kontroling i reinzenjering projekta




Prijedlog jednodnevnih interaktivnih
radionica iz podrucja Public Relations,
Soft Skills i Timskog rada.

VI. PR Public Relations - interaktivna radionica

Odnosi s javnosc¢u u lokalnoj samoupravi

Izgradnja povjerenja gradana kroz ucinkovitu komunikacijsku
strategiju

Prakti¢ne vjestine javhog nastupa i medijskih izjava za duznosnike
i zaposlenike lokalne samouprave

Digitalna komunikacija i upravljanje reputacijom u lokalnoj
samoupravi

Krizno komuniciranje i transparentnost u javnoj upravi i lokalnoj

samoupravi

VII. Basic Individual Soft Skills - interaktivna radionica
¢ Kako reci ,ne” bez osjecaja krivnje i bez narusavanja odnosa
¢ Kako smireno reagirati pod pritiskom - tehnike upravljanja
stresnim situacijama
Izlazak iz zone komfora: Kako se lakse suoditi s novim

izazovima

Kako jasno izraziti svoje potrebe i o¢ekivanja bez
nesporazuma

Kako prestati odgadati obaveze i napokon ih rijesiti na
vrijeme




VIIl. Teamwork - interaktivne radionice

o Kako izbjeéi hekti¢ne situacije? - Jasne uloge i
odgovornosti u timu

o Od nesporazuma do dogovora - Kako tim moze bolje
komunicirati

« Sto kad se ne slazemo? - Strategije za konstruktivno
rjeSavanje konflikata u timu

o Kako donijeti odluku kada se tim ne moze sloziti?

o Kako izgraditi povjerenje i suradnju unutar tima?




Korak po korak do lidera koji ostavlja trag!

o° APPA
[E]u Edukacija i savjetovanje

@ edukacije-appa.hr @ +38599 3800 200 @ info@edukacije-appa.hr
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